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SCIS1.0使用指南
系统要求

1. 硬件需求：CPU频率大于1G，内存大于等于1G，安装磁盘空间10G以上。
2. 系统环境：windowsXP/windows2003

注：目前安装程序只支持windows下安装。
SCIS安装

运行光盘中安装程序setup.exe，安装缺省路径在d:\scis下，可以选择其他安装路径，建议不要与windows安装路径在同一磁盘，且安装的路径所在磁盘最好大于10G；如果该机器已经安装了MySql数据库，则需要把原来的数据库卸载。
访问方法

1. 安装scis的本机直接访问：直接点击桌面scis快捷方式即可访问；或在IE浏览器地址栏中输入“ http://安装的机器名或IP地址:8080/scis/ ”即可访问。

2. 局域网内其它电脑访问：如果要在局域网内其它电脑运行scis，方法有二：其一，在IE浏览器地址栏中输入“ http://安装的机器名或IP地址:8080/scis/ ”即可访问；其二，将安装scis的本机上d:\scis（也就是scis的安装路径）内的scis快捷方式拷贝到目标电脑桌面，目标电脑即可点击桌面scis快捷方式访问sics。

3. 若局域网内其它电脑无法访问，原因可能是局域网网络不通，则需检查并连接网络。或者是防火墙阻止了8080端口，则解决方法有二：其一，打开安装scis的本机的“控制面板”—“windows防火墙”，在 “windows防火墙”弹出框的“常规”中选择“关闭”，即可永久关闭防火墙，使8080端口不再受防火墙的干扰；其二，打开安装scis的本机的“控制面板”-- “windows防火墙”，在“windows防火墙”弹出框的“例外”中添加端口8080，即可永久解除防火墙对8080端口的阻止。
登陆SCIS
进入SCIS的登陆界面后，用户输入自己的用户名和密码，点击“登陆”，即进入SCIS，SCIS自动跳转至“系统管理—个人收藏夹”界面。
在登陆前选择“记住用户名”，SCIS将自动记住所输入的用户名，下次登陆时就不必再次输入此用户名了。
SCIS的初始用户为“系统管理员”，“系统管理员”的用户名为“admin”,初始密码为“password”。用户在安装了SCIS后，首次登陆SCIS即用用户名“admin”和密码“password”登陆，登陆之后可在“个人设置”中修改“系统管理员”初始密码。
重新登陆

点击SCIS浏览界面右上方的“重新登陆”，则可跳转至登陆界面，重新输入用户名和密码登陆。
退出
点击SCIS浏览界面右上方的“退出”，则跳转至登陆界面，即表示安全退出了SCIS。

SCIS自动跳转至登陆界面

当用户打开SCIS浏览界面，却长时间对SCIS无任何操作，之后再点击SCIS，SCIS则会自动跳转至登陆界面，需用户重新登陆才能进入SCIS。
板块介绍

资讯中心：网络信息等新闻资讯。包括“资讯”、“政策法规”、“重点推荐”三个二级栏目。
情报中心：所监控的企业对象的情报报告。情报报告按不同企业对象区分，按不同性质内容分栏目分类别显示。可自由设置企业对象及开放性栏目。
动态数据库：所监控的企业对象的经营数据动态监测、市场动态监测，及有关企业、行业、市场的其它重要变动信息。动态数据库按不同监测对象区分，按不同年份与月份、不同性质内容分栏目、分类别显示。可自由设置企业对象及开放性栏目。
分析研究：所监控的行业和企业的分析研究报告。包括“行业分析”、“企业研究”两个二级栏目。可自由设置行业与企业对象。
系统管理：包括“个人设置”、“情报管理”、“系统管理”、“帮助中心”四个二级栏目。
浏览信息内容
只需在SCIS浏览界面，点击相应栏目导航条或信息标题链接，就可浏览信息内容。
搜索功能条
“资讯中心”、“分析研究”两大板块提供有搜索功能，方便用户搜索板块内的任意信息。
只需在“时间范围”选择框中选择时间，并键入所需查询内容的关键词，再选择栏目名，点击“搜索”，即会在搜索功能条下方显示与之匹配的信息条目。

推荐功能
“资讯中心”的“资讯”、“政策法规”栏目中的任意信息，都可推荐到“重点推荐”栏目。
在信息内文的浏览界面，点击右上方的“推荐”功能键，该条信息则推荐到了“重点推荐”栏目；
在“资讯中心管理”的信息编辑界面，编辑信息时，点击“推荐”按钮，则按钮中显示“打勾”状态，信息编辑好后点击保存，该条信息则会同时被录入至“重点推荐”栏目。

取消推荐
“重点推荐”中的信息同样可取消推荐。在“重点推荐”中的信息内文的浏览界面，点击右上方的“取消推荐”功能键，即弹出对话框“确实要取消推荐‘信息’吗？”，再点击“确定”即可取消推荐该信息内文；点击“取消”或关闭对话框即可放弃取消推荐该条信息。
打印功能

点击信息内文右上方的“打印”功能键，即弹出对话框“确实要打印吗？”，再点击“确定”即可打印该信息内文；点击“取消”或关闭对话框即可放弃打印该条信息。
预览功能

“情报中心”中，点击预览2级栏目如“预览企业概况”，则弹出显示该企业“企业概况”下的所有信息的浏览界面；点击“预览完整情报”，则弹出显示该企业所有情报的浏览界面。另外，此两个浏览界面也具备“打印”功能。
附件下载

除了“情报中心”，“资讯中心”、“动态数据库”、“分析研究”的编辑器都可上载附件，点击具体信息内文浏览界面中的附件，即可下载附件。

收藏功能
除了“情报中心”，“资讯中心”、“动态数据库”、“分析研究”的信息都可收藏至“个人收藏夹”，点击信息内文浏览界面的“收藏”功能键，该信息则收藏到了“个人收藏夹”，进入“个人收藏夹”即可查阅此条信息。
取消收藏

“个人收藏夹”中被收藏的信息，同样可被取消收藏。“个人收藏夹”的信息列表，可选择一至多条、部分或全部信息，点击右下方的“取消收藏”功能键，即弹出对话框“确定要取消收藏？”，点击“确定“可取消收藏相应信息；点击“取消”或关闭对话框即可放弃取消收藏相应信息。
另外，被收藏信息的内文浏览界面，点击右上方的“取消收藏”功能键，即弹出对话框“确定要取消收藏？”，点击“确定“即可将该条信息从“个人收藏夹”中删除；点击“取消”或关闭对话框即可放弃取消收藏该信息。
编辑器

编辑器嵌入与结合word，具备word所具备的强大且实用易用的编辑功能。支持多种格式，如：表格、图片、表单、复选框、单选按钮、按钮、列表/菜单、超链接、……。鼠标停在编辑器自带的图标上，则会显示此图标的名称，点击该图标即可进行相应的操作。
资讯中心管理
资讯中心管理-资讯中心列表，选择栏目“资讯”或“政策法规”，即列表仅显示“资讯”或“政策法规”栏目的信息。
点击列表中某条信息所对应的“修改”，即可进入该信息的编辑器界面进行修改。
点击列表中某条信息所对应的“删除”，即弹出对话框“确实要删除‘信息’吗？”，点击“确定”即可删除该条信息；点击“取消”或关闭对话框即可放弃删除该信息。
点击列表左下方的“新增”功能键，即可进入编辑器添加新的信息内容。
资讯中心管理-资讯中心编辑中，有红星标记的“标题”、“发布日期”、“来源”为必填项，若必填项没有填，系统会自动提示。
其中如果没在“发布日期”选择相应发表日期，即SCIS自动默认信息的发表日期为当日。
如果没在“栏目选择”选择相应的栏目，即SCIS自动默认信息的所属栏目为“资讯”。
“附件”只支持上传一个附件。
情报中心管理

情报中心管理-情报中心列表，点击列表中某条信息所对应的“修改”，即可进入该信息的编辑器界面进行修改。

点击列表中某条信息所对应的“删除”，即弹出对话框“确实要删除‘信息’吗？”，点击“确定”即可删除该条信息；点击“取消”或关闭对话框即可放弃删除该信息。
点击列表左下方的“新增”功能键，即可进入编辑器添加新的信息内容。

情报中心管理-情报中心编辑中，有红星标记的“所属企业”、“栏目选择”、“发布日期”、“来源”为必填项。

其中如果没在“发布日期”选择相应发表日期，即SCIS自动默认信息的发表日期为当日。
“栏目选择”，要选先择第2级栏目，才能选择对应的第3级栏目。
动态数据库管理

动态数据库管理-动态数据库列表，点击列表中某条信息所对应的“修改”，即可进入该信息的编辑器界面进行修改。

点击列表中某条信息所对应的“删除”，即弹出对话框“确实要删除‘信息’吗？”，点击“确定”即可删除该条信息；点击“取消”或关闭对话框即可放弃删除该信息。
点击列表左下方的“新增”功能键，即可进入编辑器添加新的信息内容。

动态数据库管理-情报中心编辑中，有红星标记的“标题”、“栏目选择”、“发布日期”、“来源”、“所属企业”、“所属年月”为必填项。

其中如果没在“发布日期”选择相应发表日期，即SCIS自动默认信息的发表日期为当日。

“附件”只支持上传一个附件。
分析研究管理
分析研究管理-分析研究列表，点击列表中某条信息所对应的“修改”，即可进入该信息的编辑器界面进行修改。

点击列表中某条信息所对应的“删除”，即弹出对话框“确实要删除‘信息’吗？”，点击“确定”即可删除该条信息；点击“取消”或关闭对话框即可放弃删除该信息。
点击列表左下方的“新增”功能键，即可进入编辑器添加新的信息内容。

分析研究管理-分析研究编辑中，有红星标记的“标题”、“栏目选择”、“发布日期”、“来源”为必填项。

其中如果没在“发布日期”选择相应发表日期，即SCIS自动默认信息的发表日期为当日。

“栏目选择”，要选先择第2级栏目，才能选择对应的第3级栏目。

“附件”只支持上传一个附件。
栏目管理
栏目管理，企业可企业可根据自身业务需求，在此个性化定义、设置属于自己的SCIS的开放惦栏目，实现对情报的个性化规划与维护。
栏目管理-栏目列表，点击某级栏目下的亮蓝色字“增加下一级”，即可在该级下增加子级栏目。无“增加下一级”功能的栏目，则无法增加子级栏目。
点击列表中文字颜色为亮蓝色的“修改”，即可对相应栏目名称进行修改。
点击列表中文字颜色为亮蓝色的“删除”，即弹出对话框“确实要删除‘栏目’吗？”点击“确定”即可删除相应栏目；点击“取消”或关闭对话框即可放弃删除该栏目。
列表中文字颜色为暗蓝色或黑色的“修改”和“删除”，则无法对相应栏目进行“修改”或删除操作。
企业管理
企业管理，企业可根据自身业务需求，在此界面个性化定义、设置自己所监控的企业对象，实现对情报的个性化规划与维护。
“情报中心”、“动态数据库”、“分析研究”中的企业对象是区分开来管理的。
企业管理-企业列表，点击列表中某个企业对象所对应的“修改”，即可对该企业对象的名称进行修改。
点击列表中某个企业对象所对应的“删除”，即可对删除该企业对象。注意：该企业对象在SCIS中无信息记录时方可删除该企业对象；该企业对象在SCIS中有信息记录，则要删除其信息记录后，方可删除该企业对象。

点击列表左下方的“新增”功能键，即可添加新的企业对象。
行业管理

行业管理，企业可根据自身业务需求，在此界面个性化定义、设置自己所监控的行业对象，实现对情报的个性化规划与维护。
行业管理-行业列表，点击列表中某个行业对象所对应的“修改”，即可对该行业对象的名称进行修改。

点击列表中某个行业对象所对应的“删除”，即可对删除该行业对象。注意：该行业对象在SCIS中无信息记录时方可删除该行业对象；该企业对象在SCIS中有信息记录，则要删除其信息记录后，方可删除该行业对象。

点击列表左下方的“新增”功能键，即可添加新的行业对象。
个人设置—个人收藏夹
关于个人收藏夹的操作，请详见“收藏”与“取消收藏”的功能说明。
个人设置—档案管理
档案管理中，可查看用户个人的档案设置。
点击“编辑”功能键，即可进入用户个人的档案编辑界面，对个人的“真实姓名”、“手机号码”、“固话号码”、“E-mail”进行相应编辑。

个人设置—密码管理
密码管理中，可对用户个人的密码进行修改。
用户管理

用户管理，可对添加新用户，及对现有用户进行角色分配、档案编辑、激活与屏蔽等操作。
用户列表中，点击某用户所对应的“角色”，则进入授权角色列表界面，即可分配该用户的所属角色。
用户列表中，点击某用户所对应的“编辑”，则进入用户编辑界面，对该用户的“用户姓名”、“登陆帐号”、“密码”、“用户状态”、“电子邮箱”、“备注”等进行相应编辑。
用户列表中，点击某用户所对应的状态“激活”或“屏蔽”，即可“屏蔽”或“激活”该用户。

角色管理

角色管理，可对添加新的角色，及对现已定义的角色进行用户设置、权限分配、编辑和删除等。
角色列表中，点击某角色所对应的“用户”，则进入用户列表界面，点击相应用户的选择按钮，即可对该角色所包含的用户进行选择。
角色列表中，点击某角色所对应的“权限”，则进入权限列表界面，点击相应权限的选择按钮，即可分配该角色所拥有的权限。
角色列表中，点击某角色所对应的“删除”，即可对删除该企业对象。注意：该角色下无用户时方可删除该角色；该角色下有用户，则要先对用户免去该角色，方可删除该角色。

竞争情报工作
情报规划→情报收集→情报处理→情报分析→情报扩散使用→情报规划→……
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